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CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

RESOLUCAO CFC N.° 1.603, DE 22 DE OUTUBRO DE 2020.

Aprova 0 Regulamento de Procedimentos
Processuais dos Conselhos de Contabilidade, que
dispde sobre o0s Processos Administrativos de
Fiscalizacao, e d& outras providéncias.

O CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no exercicio de suas funcbes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto-Lei n° 9.295/1946, com as alteracbes
introduzidas pela Lei n® 12.249/2010;

CONSIDERANDO as inovacdes trazidas a area processual pela Lei n°
13.105/2015, que aprovou o Novo Cadigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei n° 6.838/1980, que dispbe sobre o prazo
prescricional para a punibilidade de profissional liberal;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei n°® 9.784/1999, que regula 0 processo
administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei n® 12.527/2011, que regula o acesso a
informacéo;

CONSIDERANDO as significativas mudangas por que tém passado os Conselhos
de Contabilidade no que se refere a fiscalizagdo do exercicio profissional e também em face do
desenvolvimento tecnoldgico a ela aplicaveis;

CONSIDERANDO a observancia dos principios da eficiéncia e da efetividade do
processo como forma de adocao de medidas mais econémicas e céleres, objetivando assegurar
a disciplina e a ética profissional,

RESOLVE:

REGULAMENTO DE PROCEDIMENTOS PROCESSUAIS

) LIVRO | PARTE GERAL
TITULO | DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO | PARTE GERAL

Art. 1° Este Regulamento dispde sobre os Processos Administrativos de
Fiscalizacdo no ambito do Sistema CFC/CRC.

Paragrafo Unico. Para os fins deste Regulamento, consideram-se:
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| - 6rgéo - unidade de atuacdo integrante da estrutura dos Conselhos Federal e
Regionais de Contabilidade;

Il - autoridade - agente dotado de poder de deciséo;

Il - interessado - todo aquele que, titular de direitos ou interesses ou no exercicio
do direito de representacdo, motive a acéo fiscalizadora e, ainda, aquele que tenha direito ou
interesse que possa ser afetado pela decisédo a ser adotada,

IV - autuado - todo aquele que for parte passiva em Processo Administrativo de
Fiscalizacao;

V - empregado - agente operacional integrante da estrutura dos Conselhos
Federal e Regionais de Contabilidade;

VI - fiscal - agente revestido do poder de fiscalizar o exercicio da profisséo e a
exploracao da atividade contabil, integrante do quadro efetivo dos Conselhos Regionais de
Contabilidade;

VII - processo administrativo de fiscalizacdo - instrumento fisico ou eletrénico,
destinado a apuracdo e ao julgamento de responsabilidade em decorréncia de infracbes
praticadas no exercicio ou na exploracao da atividade contabil;

VIII - processos administrativos de fiscalizacdo correlatos sdo aqueles cujos
autuados estéo correlacionados na pratica de ato infracional.

Art. 2° Os Conselhos de Contabilidade, no exercicio da sua funcéo fiscalizadora,
obedecerao, dentre outros, aos principios da legalidade, impessoalidade, finalidade, moralidade,
ampla defesa e contraditério.

CAPITULO II
DOS DIREITOS E DEVERES DO INTERESSADO E DO AUTUADO

Art. 3° O interessado e o autuado tém os seguintes direitos perante os Conselhos
de Contabilidade, sem prejuizo de outros que lhes sejam assegurados:

| - ser atendido pelas autoridades e empregados, que deverao permitir o exercicio
dos seus direitos e o cumprimento de suas obrigacfes;

Il - ter conhecimento da tramitacdo dos processos em que seja interessado ou
autuado, desde que requerido;

lll - fazer-se assistir ou representar, mediante procurag¢do, por advogado ou
profissional da contabilidade.

§ 1° E também direito do interessado conhecer do processo, apds o transito em
julgado, mediante solicitacdo formal.

§ 2° Sa0 ainda direitos do autuado:

| - ter vistas dos autos e obter cOpias de documentos que o integram a qualquer
tempo;

Il - obter certiddes;

Il - apresentar alegacdes e documentos nos prazos fixados, os quais serdo
objeto de apreciacéo pela autoridade competente;

IV - requerer sustentacdo oral por escrito, conforme 8§ 1° do Art. 66 deste
regulamento.
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Art. 4° S&o deveres do interessado e do autuado perante os Conselhos de
Contabilidade, sem prejuizo daqueles previstos em outros atos normativos:

| - proceder com lealdade, urbanidade, boa-fé, idoneidade e ética;

Il - ndo agir de modo a prejudicar o regular andamento do processo ou praticar
litigncia de ma fé;

Il - prestar as informacdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos, observando os prazos estabelecidos;

IV - atender aos requisitos necessarios quando da consulta e da juntada de
documentos;

V - responsabilizar-se pelo uso de informacdes e documentos constantes de
Processo Administrativo de Fiscalizacdo, ao qual tenha acesso.

CAPITULO IlI
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 5° Os atos do Processo Administrativo de Fiscalizacdo somente terdo forma
definida quando expressamente previsto neste Regulamento.

§ 1° Os atos processuais devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a
data e o local de sua realizacdo e a assinatura do subscritor.

8§ 2° O registro de ato processual atendera aos requisitos de autenticidade,
integridade, temporalidade, ndo repudio, conservacao e confidencialidade.

§ 3° Salvo previsdo legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido
guando houver divida de autenticidade.

§ 4° A autenticacdo de documentos podera ser feita pelo 6rgdo administrativo,
sendo admitida a apresentacao de declaragédo de autenticidade na forma da lei.

8§ 5° Os documentos devem ser juntados ao processo em ordem cronolégica,
identificados sequencialmente e, quando fisicos, as folhas rubricadas.

§ 6° Nao se admitem, nos atos e termos, espacos em branco, bem como
entrelinhas, emendas ou rasuras, salvo se aqueles forem inutilizados e estas expressamente
ressalvadas.

Art. 6° Os atos processuais devem realizar-se em dias Uteis, no horario de
funcionamento do 6rgédo no qual tramitar o0 processo.

§ 1° A juntada de documento no processo eletrénico, nos limites dos prazos
estabelecidos, pode ocorrer em qualquer horario até as 23 (vinte e trés) horas e 59 (cinquenta e
nove) minutos e 59 (cinquenta e nove) segundos.

§ 2° Seréo praticados ou concluidos depois do horario de funcionamento os atos
cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou
autuado ou, ainda, aos Conselhos de Contabilidade.



2JCFC

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

Art. 7° Fica garantido ao interessado, ao autuado e ao seu representante legal, o
acesso ao sistema eletrdnico de processos, observando os seguintes procedimentos:

§ 1° Por meio de senha de acesso ao sistema eletrénico, pessoal e intransferivel,
fornecida pelos Conselhos Federal e Regionais de Contabilidade.

§ 2° Quando da destituicdo de representante legal, o autuado ou interessado,
deveréa formalizar a comunicagao nos autos.

§ 3° No processo eletronico, os elementos excepcionalmente encaminhados em
papel serdo digitalizados e seu original armazenado e destinado nos termos da legislacao
aplicavel.

CAPITULO IV DA MOTIVACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 8° Os atos processuais deverdo ser motivados, com indicacéo dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando:

| - afetem direitos ou interesses;

Il - decidam processos;

[1l - decidam recursos;

IV - decorram de reexame de oficio;

V - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou contrariem
pareceres, laudos, propostas e relatorios oficiais;

VI - importem em anulacdo, revogacdo, suspensdo ou convalidacdo de ato
administrativo.

Paragrafo tnico. A motivacao deve ser explicita, clara e coerente.
CAPITULO V DA CIENCIA AO INTERESSADO E AO AUTUADO

Art. 9° Incumbird ao Conselho Regional de Contabilidade do local onde tramita o
processo proceder a ciéncia:

| - do interessado, nos casos em que entender necessaria a apuracao dos fatos;
Il - do autuado para, se quiser, apresentar defesa e/ou interpor recurso.

§ 1° Para a validade do processo, € indispensavel a ciéncia inicial do autuado.

§ 2° A intervencao do autuado no processo, inclusive por meio eletrdnico, supre a
falta de cientificacao.
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§ 3° A ciéncia do autuado sera dada:

| - diretamente no Auto de Infracéo;

Il - por meio eletrbnico ao acessar o sistema proprio;

Il - por via postal com aviso de recebimento, quando conhecido e valido o
domicilio profissional ou residencial do autuado;

IV - por notificacao judicial ou extrajudicial, quando conhecido e valido o domicilio
profissional ou residencial do autuado;

V - por edital publicado na imprensa oficial ou jornal de grande circulacdo, quando
frustrada qualquer das hipéteses anteriores.

Art. 10. Dos atos do processo de que resultem imposicdo de deveres, 6nus,
sancfes ou restricdo ao exercicio de direitos e atividades, devera ser intimado o autuado,
conforme disposto no Art. 9° deste Regulamento.

Art. 11. A intimacao devera conter:

| - identificacdo do intimado;

Il - finalidade da intimacdo, com a indicacdo dos fatos e fundamentos legais
pertinentes;

lIl - data, hora e local em que devera comparecer ou prazo para se manifestar;

IV - se o intimado dever4d comparecer pessoalmente ou se podera ser
representado;

V - informacdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento ou manifestacao.

CAPITULO VI DOS PRAZOS

Art. 12. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagdo, excluindo-
se da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

8§ 1° Na contagem de prazos, computar-se-do os dias Uteis, exceto quando
expressamente previsto em contrario neste regulamento, da sede da jurisdicdo responsavel pelo
processo administrativo.

§ 2° Nos casos de comunicagdo dos atos na forma dos incisos "llI", "IV" e "V" do
8 39, do Art. 99, inclusive quando se tratar de intimacdo, os prazos comecarao a correr a partir
da juntada dos comprovantes de entrega ou da publicacdo do edital.

8§ 3° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte, se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou se este for encerrado antes do
horario normal.

§ 4° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més
do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o dia
subsequente.

§ 5° A pratica do ato, antes do prazo respectivo, ndo implicara a desisténcia do
prazo remanescente.
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Art. 13. Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, 0S prazos
processuais ndo se suspendem.

Art. 14. Inexistindo disposicdo especifica, os atos do 6rgdo ou autoridade
responsavel pelo processo e do interessado ou autuado que dele participem devem ser
praticados no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, salvo motivo de forca maior, podendo ser
prorrogado por igual periodo mediante comprovada justificativa.

TITULO Il DAS PROVAS

Art. 15. Cabe ao interessado ou autuado a prova dos fatos que tenha alegado,
sem prejuizo dos deveres do 6rgdo competente relativamente a instrucdo processual.

Art. 16. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes no proprio Conselho, a este compete adotar as medidas necessarias a
obtencéo dos documentos ou das copias destes.

Art. 17. Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivacdo do
parecer e da decisao.

§ 1° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisao fundamentada, as provas
propostas pelos interessados ou autuados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias
ou protelatérias.

§ 2° Nos casos em que houver 6nus pecuniario para a obtencdo de provas
solicitadas pelos interessados ou autuados, incumbira a estes arcar com as respectivas
despesas.

Art. 18. Serdo expedidas intimacdes ou convocacbes, mencionando-se data,
prazo, forma e condi¢cdes de atendimento, para a prestagéo de informacgdes, esclarecimentos ou
apresentacao de provas pelo interessado ou autuado, quando necessario.

Paragrafo Unico. O 6rgdo competente ndo se eximira de proferir a decisdo, ainda
gue ndo seja atendida a intimacé&o regularmente efetuada.

Art. 19. A intempestividade na apresentacéo de dados ou documentos solicitados
pelos Conselhos de Contabilidade podera comprometer a apreciacdo dos fatos processuais e
prejudicar as alegacfes do autuado ou do interessado.

TITULO Ill DAS EXCECOES

Art. 20. E impedido de atuar em Processo Administrativo de Fiscalizacdo aquele
que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado como fiscal, perito, testemunha ou representante, nao
podendo, em tais casos, desempenhar outra fungéo no processo;

lll - esteja litigando, judicial ou administrativamente, com o interessado ou
autuado;
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IV - tenha participado do érgao deliberativo de 12 instancia, quando do julgamento
de 22 instancia.

Paragrafo Unico. Os impedimentos de que trata este artigo se estendem quando a
atuacdo no processo tenha ocorrido pelo conjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau
consanguineo ou afim.

Art. 21. Aquele que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade
competente, abstendo-se de atuar no processo.

Paragrafo Unico. A omissdo da comunicacdo do impedimento, em qualquer fase
do processo, torna anulaveis todos 0s atos processuais nos quais tenha atuado o impedido.

Art. 22. Podera ser declarada ou arguida a suspeicao daquele que tenha amizade
intima ou inimizade notéria com o interessado ou autuado.

§ 1° A arguicdo de que trata o caput deste artigo deverd ser encaminhada para
decisdo da autoridade competente.

§ 2° Nos casos de suspeicdo ou impedimento da maioria simples dos membros
presentes na sessdo da Camara Julgadora, cabera, conforme o caso, ao Tribunal Regional de
Etica e Disciplina ou ao Plenario o julgamento dos processos.

§ 3° Nos casos de suspeicdo ou impedimento da maioria simples dos membros
presentes na sessao Plenaria ou do Tribunal Regional de Etica e Disciplina, cabera ao Conselho
Federal de Contabilidade o julgamento dos processos.

Art. 23. O indeferimento de alegacéo de suspei¢cdo podera ser objeto de recurso
ao colegiado imediatamente superior.

TITULO IV DA JURISDICAO E DA COMPETENCIA
CAPITULO | DA JURISDICAO

Art. 24. A jurisdicdo administrativa é exercida pelos conselheiros dos Conselhos
de Contabilidade.

Art. 25. Os conselheiros dos Conselhos Regionais de Contabilidade exercem a
jurisdicdo em todo o territério do Distrito Federal e do estado a que estiver vinculado.

Art. 26. Os conselheiros do Conselho Federal de Contabilidade exercem a
jurisdicdo em todo o Territorio Nacional.

CAPITULO Il DA COMPETENCIA

Art. 27. Para processar € julgar a infracdo, € competente o Conselho Regional de
Contabilidade do local de sua ocorréncia.
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Paragrafo Unico. Quando o Conselho Regional de Contabilidade do local da
infracéo né&o for o do registro definitivo do autuado, serdo observadas as seguintes normas:

| - O Conselho Regional de Contabilidade do local da infragdo encaminhara copia
do Auto de Infracdo ao Conselho Regional do registro definitivo do autuado, solicitando as
providéncias e informacgdes necessarias a instauragao, instrugédo e julgamento do processo.

Il - O Conselho Regional de Contabilidade do registro definitivo devera, no prazo
de 5 (cinco) dias corridos, contados da data do recebimento da copia do Auto de Infracéo,
atender as solicitagcbes do Conselho Regional do local da infracdo, fornecendo a este todos os
elementos de que dispuser.

Il - Compete ao Conselho Regional de Contabilidade autuante executar a
deciséo e remeter cépia desta ao Conselho Regional do registro definitivo para fins de registro
no assentamento cadastral do profissional.

Art. 28. A competéncia é irrenunciavel e se exerce pelos 6érgdos a que foi
atribuida como prépria, salvo os casos de delegacao e avocacao admitidos.

Art. 29. O Conselho Regional de Contabilidade podera delegar parte da sua
competéncia fiscalizadora a outro Conselho Regional em razdo de circunstancia territorial.

Art. 30. Nao pode ser objeto de delegacédo o julgamento de processos e recursos.

Art. 31. A delegacédo devera ser firmada por meio de expediente oficial e juntada
ao Processo Administrativo de Fiscalizacéo.

§ 1° A delegacédo especificard as matérias e os poderes transferidos, os limites da
atuacao do delegado e os objetivos da delegacéo.

8§ 2° A delegacéo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 3° As medidas adotadas por delegagdo devem mencionar, explicitamente, esta
gualidade e considerar-se-ao editadas pelo delegado.

Art. 32. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocacdo de competéncia atribuida a 6rgdo hierarquicamente
inferior.

TITULO V DAS NULIDADES
Art. 33. Sao nulos:

| - os atos praticados por empregado que nao tenha competéncia para fazélo;

Il - as decisdes proferidas por autoridade incompetente ou com pretericdo de
direito do autuado;

Il - as decisdes destituidas de fundamentacao.

Art. 34. Sao passiveis de retificacdo os atos praticados com vicios sanaveis
decorrentes de omissdo ou incorrecdo, desde que sejam preservados o interesse publico e o
direito do interessado ou autuado.
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Art. 35. Em decisdo em que se evidencie ndo ocorrer lesdo ao interesse publico,
a direito do interessado ou autuado, nem prejuizo a terceiros, 0s vicios sanaveis poderdo ser
convalidados pelo préprio Conselho de Contabilidade.

Paragrafo Unico. Os Conselhos de Contabilidade devem anular seus préprios
atos, quando eivados de vicio de legalidade, nos termos da legislacéo vigente.

TITULO VI DA PRESCRICAO

Art. 36. A punibilidade do infrator pelos Conselhos de Contabilidade, por falta
sujeita a Processo Administrativo de Fiscalizagdo, prescreve em 5 (cinco) anos, contados da
data da verificacdo do fato respectivo.

Paragrafo unico. A verificacdo do fato se da na data em que o Conselho Regional
de Contabilidade tomar conhecimento.

Art. 37. O conhecimento expresso ou a notificacdo feita diretamente ao infrator
interrompe o prazo prescricional de que trata o artigo anterior.

§ 1° O conhecimento expresso ou a notificacdo de que trata este artigo ensejara
defesa escrita, a partir de quando comecara a fluir novo prazo prescricional.

§ 2° Caso um processo fique paralisado por mais de 3 (trés) anos, pendente de
despacho ou julgamento, devera ser arquivado de oficio ou a requerimento do autuado, sem
qgualquer prejuizo ao autuado.

, LIVRO Il DOS PROCESSOS EM ESPECIE )
TITULO | DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE FISCALIZAGAO

CAPITULO | DO INICIO DO PROCESSO
Art. 38. O Processo Administrativo de Fiscalizacdo devera observar, no minimo:

| - Auto de Infrac&o observado o disposto no Art. 39;

Il - distincdo entre os processos abertos contra profissional da contabilidade e os
abertos contra pessoas fisicas ou pessoas juridicas em geral;

[Il - nimero do processo e data de sua abertura;

IV - nome do autuado, categoria a que pertence e numero de registro, quando
houver;

V - descricéo basica da infracdo imputada e o seu enquadramento legal;

VI - nmero dos processos correlatos, quando existirem;

VIl - demais atos processuais nos termos do Art. 5° deste Regulamento.

Paragrafo Unico. A instrucdo de processos sera feita por empregado do Conselho
de Contabilidade ou a quem Ihe for delegada.

Art. 39. Auto de Infracdo € o documento habil para a autuacdo e descricdo da
pratica infracional cujos indicios de autoria, materialidade e tipicidade estejam caracterizados.
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§ 1° A lavratura de Auto de Infracdo é de competéncia do fiscal de Conselho
Regional de Contabilidade.

§ 2° A lavratura do Auto de Infracdo se baseard em documentos e fatos
constatados pelo agente autuante para demonstrar a pratica infracional.

§ 3° Observada a ocorréncia de 2 (duas) ou mais infracdes de naturezas distintas
em uma s6 acao fiscal, deveréa ser lavrado apenas um Auto de Infragcdo, capitulando e tipificando
individualmente todas as infracdes constatadas.

| - se em uma acao fiscal forem constatadas infracbes que nao sao objeto de
denuncia ou de representacdo, serdo lavrados Autos de Infracdo em separado, capitulando e
tipificando individualmente todos os fatos;

Il - se houver denunciantes distintos, deverdo ser lavrados Autos de Infracéo
individualizados.

8§ 4° Observada a ocorréncia de 2 (duas) ou mais infrac6es de mesma natureza
em uma s6 acéo fiscal, devera ser lavrado apenas um Auto de Infracdo, indicando-se o nimero
de vezes que a infracédo foi cometida.

8§ 5° O Auto de Infracdo pode se originar de oficio ou apds denuncia ou
representacao de interessado, devendo:

| - ser numerado sequencialmente;

Il - ser lavrado com clareza, sem entrelinhas, rasuras ou emendas;

Il - mencionar local, data e hora da lavratura;

IV - indicar o nome, a qualificacao e o endereco do autuado;

V - narrar, circunstancialmente, a infracao;

VI - indicar o tipo de infragdo, bem como a capitulagdo da infracdo e da
penalidade prevista, vigente na data da emissdo do Auto de Infracdo, combinando, quando
cabivel, os dispositivos disciplinares com os éticos;

VII - mencionar prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacao de defesa e/ou
regularizacdo nos termos do Art. 9° deste Regulamento;

VIl - ser emitido em 2 (duas) vias, no minimo, destinando-se a primeira ao
autuado, a segunda ao processo, sendo dispensado o procedimento quando assinado por
certificacao digital e disponibilizado em processo eletrbnico.

§ 6° Lavrado o Auto de Infracdo, ndo caberd modificacdo dos seus termos, salvo
nos casos em que houver erro ou imprecisado na tipificacdo e na capitulacao da infracéo.

§ 7° Constatado qualquer dos vicios previstos no paragrafo anterior, o Auto de
Infracédo devera ser retificado, reabrindo-se novo prazo para defesa.

§ 8° A retificacdo do Auto de Infracdo sO serd permitida até o julgamento de
primeira instancia, salvo nos casos de correcéo da capitulacdo da infracdo, desde que mantida a
tipificac&o original.
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CAPITULO Il DA DEFESA

Art. 40. E facultada ao autuado a apresentacdo de defesa no Processo
Administrativo de Fiscalizacdo dentro do prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a serem contados ha
forma do Art. 12 e seus paragrafos deste regulamento.

Art. 41. Incumbira a parte fazer prova do alegado em sua defesa, devendo
acostar aos autos, quando da apresentacdo da referida peca, os documentos que se fizerem
necessarios para tal.

Paragrafo Unico. O autuado podera, também, juntar pareceres, bem como aduzir
alegacodes referentes a matéria objeto do processo.

CAPITULO Il DO SANEAMENTO DO PROCESSO

Art. 42. Apbés o recebimento da defesa, ou vencido o prazo sem a sua
apresentacao, os autos serdo encaminhados ao responsavel pela sua instrucéo, que fara o seu
saneamento.

Art. 43. Caberd ao responsavel pela instrucdo do processo determinar
providéncias para a sua regularidade e manter a ordem do curso dos respectivos atos.

Art. 44. Saneado o processo pela area competente e encerrada a sua instrucéo,
0s autos serdo encaminhados ao vice-presidente de Fiscalizacdo para 0s seguintes
procedimentos:

e—D-ISG|-pl+Hé\7 (alterado pela Resolugao CFC n. 1.711/23, de 25 de outubro de 2023.)
| — Regularizada a infracdo no prazo concedido para apresentacdo da defesa, o
processo podera ser arquivado por meio de despacho do Vice-presidente, devidamente

fundamentado, e dado conhecimento & Camara de Fiscalizacdo, Etica e Disciplina; (alterado pela
Resolucdo CFC n. 1.711/23, de 25 de outubro de 2023.)

[l - distribuir os autos ao conselheiro relator para julgamento, que podera
converté-lo em diligéncias para suprir eventuais ddvidas ou omissGes acerca dos fatos,
respeitado o disposto nos artigos 10 e 11 deste regulamento;

lll - as penas disciplinares e éticas serdo mantidas, caso o profissional regularize
a infracdo ap0Os o prazo para a apresentacao da defesa.

IV - a penalidade de multa serd mantida nos casos em que as organizacdes
contabeis, as pessoas fisicas e as pessoas juridicas, regularizem as infracdes apés o prazo

para a apresentacdo da defesa.
(criado pela Resolugcéo CFC n. 1.663/22, de19 de maio de 2022.)

V — Havendo recurso das decisdes proferidas nos processos administrativos de
fiscalizacdo, as penalidades poderédo ser revogadas se for comprovado que a regularizacdo da

infracdo ocorreu antes do final do prazo de apresentacdo de defesa. (criado pela Resolugédo CFC n.
1.711/23, de 25 de outubro de 2023.)
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CAPITULO IV DA INSTRUCAO DO PROCESSO

Art. 45. Sao elementos obrigatérios da instrucdo do processo, observado o
disposto no Art. 5° deste regulamento:

| - documentacdo que embasou a lavratura do Auto de Infracéo;

Il - relatério de fundamentacdo da autuacao;

[l - Auto de Infracéo;

IV - comprovante da ciéncia do autuado;

V - informacBGes cadastrais atualizadas do autuado, quando se tratar de
profissional da contabilidade ou organizacao contabil,

VI - defesa e documentos que a acompanham, se houver;

VIl - relatério do Setor de Fiscalizacdo, inclusive com dados sobre os
antecedentes do autuado;

VIII — parecer juridico, em primeira e segunda instancia, nos processos em que a
infracdo cometida seja passivel da aplicagdo de pena de suspensédo ou cassagado do exercicio
profissional; (criado pela Resolucdo CFC n. 1.733/24, de 13 de junho de 2024.)

M IX— parecer do conselheiro relator de primeira instancia; (alterado pela Resolugéo
CFC n. 1.733/24, de 13 de junho de 2024.)

b¢- X- deliberacdo da Camara Julgadora de primeira instancia; (alterado pela Resolugo
CFC n. 1.733/24, de 13 de junho de 2024.)

X Xl- ato de homologacdo do Tribunal Regional de Etica e Disciplina ou do

Plenario do Conselho Regional de Contabilidade; (alterado pela Resolugdo CFC n. 1.733/24, de 13 de junho de
2024.)

X XlI- pecas recursais e decisdes de primeira e segunda instancia. (alterado pela
Resolucdo CFC n. 1.733/24, de 13 de junho de 2024.)

§ 1° Além das pecas elencadas nos incisos anteriores, deverdo ser juntados
pareceres, provas e outras informacées, quando requeridas ou conhecidas pelo 6rgao julgador.

§ 2° Os autos deverao ser distribuidos ao conselheiro relator, no prazo maximo de
90 (noventa) dias, contados da data do vencimento para apresentacédo da defesa, prorrogavel
por mais 30 (trinta) dias.

§ 3° Apés a distribuicao dos autos, o conselheiro relator tem o prazo de até duas
reunides ordinarias para submeter o processo a julgamento, prorrogavel por até uma reuniao,
desde que expressamente justificada e aprovada pela autoridade competente.

8§ 4° Para fins de contagem do prazo a que se refere o paragrafo anterior,
considerar-se-a apenas uma Reunido Plenaria Ordinaria mensal.

8§ 5° a instrucdo recursal obedecera ao disposto no Titulo I, do Livro Il, do
presente regulamento.

Art. 46. A juntada de qualquer peca ou documento aos autos sera precedida do
respectivo Termo de Juntada, quando necessario.

Art. 47. Os atos e fatos praticados e ocorridos no decorrer do processo, tais como
a determinacdo de diligéncias ou a producdo de provas e a ocorréncia de decurso de prazos,
deverdo ser certificados nos autos, na forma do Art. 5° deste Regulamento.
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CAPITULO V DOS PROCESSOS ABERTOS CONTRA PROFISSIONAL DA CONTABILIDADE

Art. 48. O julgamento dos processos abertos contra profissional da contabilidade
compete, originariamente, aos Conselhos Regionais de Contabilidade, investidos da condicao
de Tribunais Regionais de Etica e Disciplina, por intermédio de suas Camaras de Etica e
Disciplina.

Art. 49. As reunides dos Tribunais e das Camaras de Etica e Disciplina poder&o
ser realizadas de forma presencial ou por meio de solucdo tecnoldgica que viabilize a discusséo
e votacao.

§ 1° Ao autuado e seu representante legal seré facultado assistir ao julgamento
de seu processo, devendo-lhe, desde que solicitado previamente, ser comunicada a data, hora e
local da realizacéo deste, na forma do Art. 11 deste regulamento.

§ 2° A sessédo de julgamento ndo presencial devera observar o mesmo rito e as
mesmas garantias das sessfes presenciais.

CAPITULO VI DOS PROCESSOS ABERTOS CONTRA PESSOAS FISICAS, PESSOAS
JURIDICAS E ORGANIZACOES CONTABEIS

Art. 50. O julgamento dos processos abertos contra pessoas fisicas, pessoas
juridicas e organizacGes contdbeis compete, originariamente, aos Conselhos Regionais de
Contabilidade, por intermédio de suas Camaras de Fiscalizacao.

CAPITULO VII DA PLURALIDADE DE PROCESSOS

Art. 51. Nos casos de existéncia de processos correlatos, cabera aos Conselhos
de Contabilidade adotarem as providéncias adequadas para o0 julgamento de todos,
preferencialmente, em uma Unica reunido ou em reunides paralelas, quando a correlacédo
ocorrer entre 0s processos previstos nos Capitulos V e VI deste Titulo.

CAPITULO VIII DA ANALISE E DO JULGAMENTO DAS INFRACOES

Art. 52. A andlise e o julgamento do processo devem obedecer aos principios e
critérios estabelecidos pelo Art. 2° deste regulamento.

Art. 53. S&o requisitos essenciais do Relato do conselheiro relator:

| - predmbulo, que devera indicar o nimero do processo, o home do autuado,
registro, categoria profissional, capitulacdo e tipificacdo da infracdo, informacdo sobre
apresentacdo de defesa e recurso, antecedente condenatério e existéncia de processos
correlatos;

Il - relatério, que devera conter a exposicao sucinta dos termos da autuacao e das
alegacdes, bem como o registro das principais ocorréncias havidas no andamento do processo;

lll - parecer, que devera conter a indicacdo dos motivos de fato e de direito que
fundamentam a deciséo;

IV - voto, que devera conter os dispositivos legais e/ou normativos que
fundamentaram a sua sugestéo de decis&o para o colegiado.

Paragrafo Unico. Apresentado voto divergente do manifestado pelo relator, este



2JCFC

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

devera ser fundamentado por meio de parecer e voto, firmado pelo conselheiro proponente,
podendo ser tomado a termo nos autos ha mesma reunido e submetido para decisdo do
colegiado.

Art. 54. Constatada a existéncia de inexatiddes ou erros materiais no relato ou na
deliberacao, decorrentes de lapso manifesto ou erros de escrita ou de célculos, o relator ou o
presidente do oOrgdo julgador poderd corrigi-las de oficio ou a requerimento do autuado,
suspendendo-se o prazo para eventual recurso.

CAPITULO IX DA REINCIDENCIA

Art. 55. Para os efeitos deste regulamento, considera-se reincidente aquele que
venha a praticar nova infracdo depois de transitar em julgado a decisdo que o tenha condenado
por infracdo anterior.

Paragrafo Unico. A reincidéncia ndo sera considerada se entre a data da
certificacdo do transito em julgado e a data da lavratura de novo Auto de Infrag&o tiver decorrido
periodo de tempo superior a 5 (cinco) anos.

CAPITULO X DA FIXACAO E GRADACAO DAS PENAS
Art. 56. As penalidades sé&o disciplinares e éticas e consistem em:
| - Disciplinares:
a) multa;
b) suspenséao do exercicio profissional;
c) cassacao do exercicio profissional.
Il - Eticas:
a) adverténcia reservada;
b) censura reservada,

C) censura publica.

8§ 1° As penalidades previstas no inciso I, alineas "a" e "b", s@o de carater
reservado, e as demais, de carater publico.

8§ 2° As penalidades previstas no inciso Il serdo aplicadas isoladamente ou
cumuladas com a penalidade disciplinar disposta no inciso I, alinea "a" deste artigo.

8§ 3° As penalidades previstas no inciso |, alineas "b" e "c", serdo aplicadas
isoladamente ou cumuladas com a penalidade ética disposta no inciso I, alinea "c" deste artigo.

§ 4° A aplicacdo da penalidade de cassacao do exercicio profissional implicara o
cancelamento do respectivo registro.

Art. 57. Na fixacdo da pena, serdo considerados os antecedentes profissionais, o
grau de culpa, as circunstancias atenuantes e agravantes e as consequéncias da infracéo,
devendo a pena definitiva, nos casos em que houver aumento ou agravamento, obedecer aos
limites maximos previstos no Art. 27 do Decreto-Lei n® 9.295/1946, em cada infracdo disciplinar
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cometida.

§ 1° Para fixacdo e gradacgao da pena, sera considerada a reincidéncia de acordo
com o Art. 55 deste regulamento, observados os critérios a seguir:

| - ocorrendo a reincidéncia em até 2 (dois) anos, sera aplicada a penalidade
disciplinar em grau maximo;

Il - ocorrendo a reincidéncia entre 2 (dois) anos e até 5 (cinco) anos, sera
aplicada a penalidade disciplinar basica para cada ocorréncia tipificada no processo em
julgamento, aumentada ao dobro, sem prejuizo do inciso Il do § 2° deste artigo, ndo podendo
ultrapassar os limites maximos previstos no Art. 27 do Decreto-Lei n°® 9.295/1946;

a) a penalidade disciplinar basica é a pena base acrescida dos agravamentos
previstos nesse regulamento.

[l - em todos os casos, serd obedecida a gradacdo quanto a aplicacao da
penalidade ética, exceto quanto aos casos descritos neste regulamento, em especial ao § 3° do
Art. 56.

§ 2° Para aplicacdo de pena ao autuado, serdo adotados 0s seguintes critérios:

| - sendo a autuacdo por mais de uma infracdo, as penas serdo calculadas
individualmente:

a) somando-se as penas disciplinares e de mesma natureza;

b) fixando-se, cumulativamente, as penas de multa, de suspensao do exercicio
profissional, de cassacéo e de natureza ética;

c) aplicando-se uma s6 penalidade ética, prevalecendo a de maior gravidade,
guando a autuagdo contemplar mais de uma infracdo dessa natureza.

Il - em processo cujo Auto de Infragdo indique a ocorréncia de uma mesma
infracdo, por duas ou mais vezes, a multa sera aumentada de 1/10 (um décimo) a partir da
segunda infracdo cometida, respeitado o limite previsto no caput deste artigo.

TITULO Il DOS RECURSOS

Art. 58. Sao cabiveis 0s seguintes recursos nos Processos Administrativos de
Fiscalizacao:

| - Embargos de Declaragéo;

Il - Pedido de Reconsideracéao;

[l - Recurso Voluntario;

IV - Recurso de Oficio.

Paragrafo Gnico. Compete ao recorrente especificar qual recurso esta
apresentando, bem como os pressupostos de seu fundamento.

CAPITULO | EMBARGOS DE DECLARACAO

Art. 59. Das decisdes prolatadas nos Processos Administrativos de Fiscalizacao,
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poderd o autuado, dentro de 5 (cinco) dias Uteis da intimacdo, requerer Embargos de
Declaracéo, para:

| - esclarecer obscuridade ou eliminar contradicdo entre a decisdo e 0s seus
fundamentos;

Il - suprir omissdo de ponto sobre o qual o relator, revisor ou autor do voto
vencedor deveria se pronunciar;

[l - corrigir erro material.

§ 1° A admissibilidade dos Embargos de Declaracao sera feita pelo Vice-
Presidente de Fiscalizacdo, que rejeitara de oficio o pedido que ndo preencher os requisitos
essenciais para sua interposicao, previstos no caput e nos incisos I, Il e Ill do presente artigo.

§ 2° Admitidos os Embargos de Declaracao, apds o saneamento do processo em
prazo de até 30 (trinta) dias, serdo dirigidos ao relator, revisor ou autor do voto vencedor cuja
decisdo prevaleceu, para apreciacdo no prazo de até 2 (duas) reunides do colegiado
competente.

§ 3° O Embargo de Declaracao interrompe o prazo recursal.

§ 4° Para fins de contagem do prazo a que se refere o paragrafo § 2°, considerar-
se-a apenas uma Reunido Plenaria Ordinaria mensal.

CAPITULO Il DO PEDIDO DE RECONSIDERACAO

Art. 60. Das decisdes de primeira instancia cabe Pedido de Reconsideracdo, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, da intimacao, em face de razdes de legalidade e de mérito.

§ 1° O Pedido de Reconsideracdo sera dirigido ao Conselho Regional de
Contabilidade, que proferiu a deciséo e, apdés o saneamento do processo em prazo de até 60
(sessenta) dias, 0 encaminhard para decisao no colegiado competente.

§ 2° O Pedido de Reconsideracdo devera ser decidido no prazo de até 2 (duas)
Reunides Plenarias Ordinarias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgdo competente.

§ 3° O Pedido de Reconsideracao interrompe o prazo recursal.

§ 4° Para fins de contagem do prazo a que se refere o paragrafo § 2°, considerar-
se-4 apenas uma Reunido Plenaria Ordinéria mensal.

§ 5° O juizo de admissibilidade do Pedido de Reconsideracao sera exercido pelos
Conselhos Regionais de Contabilidade, aos quais cabera analisar, antes da reapreciacao
meritéria, o preenchimento dos requisitos e a tempestividade recursal.

CAPITULO Il DO RECURSO VOLUNTARIO

Art. 61. Das decisdes de primeira instancia cabe Recurso Voluntario ao Conselho
Federal de Contabilidade, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, da intimacao, em face de razdes
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de legalidade e de mérito.

8 1° O recurso sera entregue ao 6rgao que proferiu a decisdo que o remetera ao
Conselho Federal de Contabilidade, a quem compete fazer o juizo de admissibilidade, antes da
reapreciacéo de mérito.

§ 2° O recurso, ap0s o saneamento do processo em até 60 (sessenta) dias
contados a partir do recebimento dos autos pelo Conselho Federal de Contabilidade, devera ser
decidido no prazo maximo de 2 (duas) Reunides Plenérias Ordinarias.

§ 3° Para fins de contagem do prazo a que se refere o paragrafo anterior,
considerar-se-a apenas uma Reunido Plenaria Ordinaria mensal.

8 4° Da reapreciacdo do processo somente podera resultar pena maior que a
aplicada na decisao de primeira instancia, caso verificado vicio de legalidade na aplicacdo da
pena ou quando contrario a entendimento jurisprudencial adotado pela Camara de Fiscalizacao,
Etica e Disciplina do Conselho Federal de Contabilidade.

CAPITULO IV DO RECURSO DE OFiCIO

Art. 62. Os Conselhos Regionais de Contabilidade devem recorrer de oficio de
sua prépria decisdo ao Conselho Federal de Contabilidade, nas seguintes hipéteses:

| - quando a penalidade aplicavel for suspenséao do exercicio profissional;
Il - quando a penalidade aplicavel for cassacao do exercicio profissional,

§ 1° Nos casos em que as penas previstas neste artigo forem cumuladas com
outras, competird ao Conselho Federal de Contabilidade reapreciar a decisdo, inclusive quanto
as demais penas proferidas em razdo do mesmo fato.

§ 2° Aplica-se aos recursos de oficio o disposto nos paragrafos 2° ao 4° do Art.
61.

CAPITULO V DA INSTRUCAO DOS RECURSOS

Art. 63. Os recursos serdo interpostos por meio de requerimento, no qual o
recorrente devera expor os fundamentos do pedido de reexame.

Paragrafo Unico. Somente o autuado ou seu representante legal, nos termos do
Art. 39, inciso lll, tem legitimidade para interpor recurso.

Art. 64. Nao sera conhecido o recurso, quando interposto fora do prazo ou por
quem nao seja legitimado.

Art. 65. Interposto recurso, a instrugdo processual obedecera a seguinte ordem:

| - recurso;
Il - Relato do conselheiro revisor, que ndo podera ser aquele que atuou como



2JCFC

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

relator no mesmo processo, exceto no caso de Embargos de Declaracdo em que devera ser
observado o disposto no § 2° do Art. 59 do presente regulamento;
[l - ato de julgamento e homologacéo do colegiado competente;

§ 1° Na andlise e no julgamento dos recursos, aplica-se o disposto nos artigos 52
a 54 deste regulamento.

8§ 2° O processo em que a penalidade aplicavel for a cassacdo do exercicio
profissional devera ser julgado em destaque e aprovado por 2/3 dos membros do Plenario do
Tribunal Superior de Etica e Disciplina.

§ 3° O autuado devera ser regularmente notificado das decisGes proferidas nos
recursos interpostos.

CAPITULO VI DA SUSTENTACAO ORAL

Art. 66. E facultada ao autuado a sustentacdo oral dos recursos previstos nos
artigos 60 e 61 deste regulamento.

§ 1° A sustentacdo oral devera ser requerida por escrito, quando da interposi¢ao
do recurso.

§ 2° A sustentacdo oral podera ser realizada de forma presencial ou por meio de
solucdo tecnoldgica que viabilize a manifestacéo do autuado e/ou seu representante legal.

§ 3° Dar-se-a ciéncia ao autuado, por qualquer meio previsto neste regulamento,
do local, data e hora em que o julgamento do feito ira ocorrer, com a antecedéncia minima de 10
(dez) dias corridos.

Art. 67. Na sessdo de julgamento, apos a exposicao do relatério, a autoridade
competente daré a palavra ao autuado ou ao seu representante legal, pelo prazo maximo de 15
(quinze) minutos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

§ 1° Apods a sustentacdo oral, sera concedida a palavra aos conselheiros para
fazerem perguntas, sendo vedado o debate.

§ 2° Sera facultado ao autuado e/ou ao seu representante legal acompanhar o
julgamento de seu processo.

§ 3° Sera admitida a entrega de memoriais aos julgadores, devidamente
assinados, até 5 (cinco) dias corridos antes da data do julgamento.

8 4° Os memoriais, que sdo a sintese dos autos, ndo serao juntados ao processo.
CAPITULO VII DO TRANSITO EM JULGADO

Art. 68. Para os efeitos deste regulamento, considera-se transitada em julgado a
decisdo terminativa irrecorrivel.
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TITULO Il DA EXECUGCAO DE PENAS
CAPITULO | DAS PENALIDADES DE NATUREZA ETICA

Art. 69. As penas de adverténcia reservada e de censura reservada serdo
executadas por meio de oficio ao apenado e anotadas no respectivo cadastro.

§ 1° O oficio de apenamento podera ser encaminhado por qualquer das formas
previstas neste regulamento.

§ 2° Restando frustrada a comunicacdo da pena, sera lavrada certiddo do
ocorrido nos autos, devendo o Conselho Regional de Contabilidade intimar por meio de edital de
chamamento publicado no diario oficial ou jornal de grande circulacao.

§ 3° O nao atendimento ao chamamento em tempo habil serd certificado nos
autos e resultara na execucao automatica da pena.

Art. 70. Para a execu¢do da pena de censura publica, o Conselho Regional de
Contabilidade adotara as seguintes medidas:

| - intimacé&o ao apenado, de acordo com o § 3° do Art. 9°;

Il - incluséo, no cadastro do apenado, do registro da penalidade;

lll - publicacdo da pena por meio de edital em diario oficial ou jornal de grande
circulacdo ou em pagina eletrénica do Conselho Regional de Contabilidade.

CAPITULO Il DAS PENALIDADES DE NATUREZA DISCIPLINAR

Art. 71. A multa ser4 lancada nos autos do Processo Administrativo de
Fiscalizacao, por meio de intimacdo ao apenado e anotadas no respectivo cadastro.

§ 1° A intimacdo podera ser encaminhada por qualquer das formas previstas
neste regulamento.

§ 2° O Conselho Regional de Contabilidade dara publicidade da pena por meio da
sua pagina eletrbnica.

Art. 72. Para a execugdo da pena de suspensdo ou cassagdo do exercicio
profissional, o Conselho Regional de Contabilidade adotara as seguintes medidas:

| - cientificar da suspensédo ou cassac¢ao do exercicio profissional ao apenado, de
acordo com o § 3° do Art. 9°;

Il - incluir a penalidade no cadastro do apenado;

[ll - publicar a penalidade por meio de edital em diario oficial ou jornal de grande
circulacdo e em pagina eletrénica do Conselho Regional de Contabilidade, indicando o periodo
de cumprimento da pena, quando se tratar de suspensao do exercicio profissional.

IV - comunicar aos demais Conselhos Regionais onde o apenado exerca
atividades contabeis, aos oOrgdos federais, estaduais e municipais nos quais atue
profissionalmente e aos seus clientes conhecidos.

V - Quando a aplicacdo da pena de cassacdo do exercicio profissional for
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cumulada com penalidade ética, as penas deverdao ser executadas concomitantemente, apos
deciséo condenatoéria irrecorrivel, devidamente confirmada por 2/3 dos membros do Plenario do
Tribunal Superior de Etica e Disciplina..

TITULO IV DA RESTAURACAO DE AUTOS
CAPITULO | DOS PROCEDIMENTOS PRELIMINARES

Art. 73. Constatado o desaparecimento dos autos, competira ao departamento
responsavel pela instrucdo processual noticiar a autoridade competente, informando a fase em
gue se encontrava o processo e propondo a abertura de procedimento de restauragao.

Paragrafo Unico. O procedimento de restauracdo sera iniciado pelo Conselho no
qual se encontrava o0 processo quando do desaparecimento, devendo o departamento
responsavel pela instrucdo processual administrar os procedimentos cabiveis.

Art. 74. Deveréa ser efetuado o levantamento e a juntada de atos e documentos
recuperados, certificando os atos e fatos ocorridos e consignados nos autos originais cujos
documentos oficiais ndo possam ser recuperados.

Art. 75. Concluido o levantamento, devera ser notificado o autuado para
reapresentacdo dos documentos de que dispuser no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, se
necessario.

Art. 76. Apos a restauracao, sera dada a continuidade ao processo a partir da
fase em que ocorreu o desaparecimento.

LIVRO 1l DISPOSICOES FINAIS

Art. 77. O 6rgdo competente declarard extinto o processo quando exaurida sua
finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inatii ou prejudicado por fato
superveniente.

Paragrafo Gnico. No caso de falecimento do autuado, antes do transito em
julgado, sera responsavel pela extingao do processo, a autoridade competente do local em que
se encontrarem 0s autos.

Art. 78. Este regulamento entra em vigor a partir de 01 de janeiro de 2021,
aplicando-se, inclusive, aos processos que se encontrarem em andamento, observados o0s
limites da lei.

Paragrafo Unico. As regras de transicao serdo estabelecidas em Resolucéo.

Art. 79. Nos casos omissos, 0S prazos processuais contar-se-do em dias Uteis.
Art. 80. Revogam-se as disposic6es em contrario, especialmente as Resolucdes

CFC n.os 1.309/2010, 1.355/2011, 1.395/2012, 1.432/2013, 1.508/2016, 1.525/2017 e
1.588/2020.

Brasilia, 10 de novembro de 2020.
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